Załącznik nr 1

UPOWAŻNIENIE/ANULOWANIE UPOWAŻNIENIA* Nr ....................
Do przetwarzania danych osobowych na podstawie wniosku nr …….... z dnia………..  

o nadanie / modyfikację / anulowanie uprawnień do:

- upoważnienia do systemów informatycznych

- obsługi zbiorów w wersji papierowej

- dostępu do pomieszczeń

Z dniem ............................................................ upoważniam/anuluję Upoważnienie Nr ........................*
                           
    
(data)
Panią/Pani/Pana*...................................................................................................................................,
                                           
                                           
(nazwisko i imię)
realizującego przedmiot w zakresie……………………………………………………..………….                                                                              

a) do obsługi systemu informatycznego: .............................................................................................
                                                                                         (nazwa systemu lub programu)
w zakresie: ......................................................................................................... danych osobowych.
(WG) wglądu, (W) wprowadzania, (M) modyfikacji, (U) usuwania, (A) archiwizacji
b) do obsługi zbioru w wersji papierowej: ............................................................................................
                                                          
(nazwa zbioru)
w zakresie: ......................................................................................................... danych osobowych.

  
(WG) wglądu, (W) wprowadzania, (g) gromadzenia, (M) modyfikacji, (U) usuwania, (A) archiwizacji

c) do dostępu do pomieszczeń: .............................................................................................
                                                               (nazwa / nr pomieszczeń komórki organizacyjnej)
1/ Jest Pan/Pani* upoważniony/a do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w wymienionym zakresie wynikającym z zawartej umowy.

2/ Jest Pani / Pan* zobowiązany do zachowania w tajemnicy danych osobowych do których mam lub będę miał/a dostęp w trakcie wykonywania *czynności zleconych przez ADO/Pracodawcę*                            w fizycznym obszarze przetwarzania danych osobowych. 

3/ Zobowiązuję Panią*/Pana* do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych oraz wprowadzonych i wdrożonych do stosowania przez Administratora Danych „Polityki Bezpieczeństwa Informacji” oraz „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym                    do przetwarzania danych osobowych”.

    ..............................                         
                    
                                        
................................
          (miejscowość i data)                                                                                               
                    
                           
(pieczęć i podpis ABI)
Upoważnienie udzielane jest na podstawie art. 37 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych /Dz.U.2014.1182 j.t. z późn. zm.) 
                                                                                        


   ............................................................
 *) niepotrzebne skreślić                                                                                            
Data i podpis Administratora
Załącznik nr 2 do umowy

Oświadczenie o poufności

realizującego przedmiot umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych przetwarzanych przez ADO

Oświadczam, iż zostałam/zostałem* zapoznana/zapoznany* rozumiem i będę przestrzegała/przestrzegał przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w szczególności ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.                         o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2014 r. poz. 1182), wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych oraz wprowadzonych i wdrożonych do stosowania przez Administratora Danych „Polityki Bezpieczeństwa Informacji” oraz „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych”.

 Jako ..............................................na podstawie zawartej umowy nr …………………………zobowiązuję się do*:

1) zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których mam lub będę miał/a dostęp w związku                       z  realizacją przedmiotu umowy, 

2) zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych poprzez ich ochronę przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem,

3) niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych ze zleceniem o ile nie są one jawne,

4) zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych o ile nie są one jawne,

5) przestrzegania regulaminu ochrony danych osobowych,

6) korzystania z wyposażenia IT oraz oprogramowania wyłącznie w związku z wykonywaniem obowiązków pracowniczych,

7) wykorzystywania jedynie legalnego oprogramowania pochodzącego od ADO,

8) należytej dbałości o wyposażenie IT i oprogramowanie zgodnie z regulaminem ochrony danych osobowych,

9) zachowania w tajemnicy danych oraz sposobu ich zabezpieczenia, do których uzyskam dostęp w trakcie realizacji przedmiotu umowy, jak również  po rozwiązaniu umowy.
Jednocześnie przyjmuję do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami, może być uznane przez ADO  za naruszenie przepisów karnych ww. ustawy o ochronie danych osobowych

* niepotrzebne skreślić                                                                                                            
                                                                                                                      .................................………………….

                                                                                                  podpis (pieczątka)realizującego przedmiot umowy)                   
PAGE  

