Oferta nr. 09/2025 - na stanowisko ksiegowego/ksiegowej w
Zespole Finansowo - Ksiegowym zbieranie dokumentéw zakonczone
z dniem 31.07.2025r.

Katowickie Centrum Onkologii
zatrudni

w niepelnym wymiarze czasu pracy (% etatu) osobe na stanowisko ksiegowego/ksiegowej w Zespole
Finansowo - Ksiegowym

zbieranie dokumentow zakornczone z dniem 31.07.2025 .

Wymagania konieczne:

e wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

e |lub wyksztatcenie srednie ekonomiczne z co najmniej 4 letnim doswiadczeniem na stanowisku
ksiegowego/ksiegowej,

e praktyczna znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (zwtaszcza Excel),

e znajomos¢ przepisow prawa podatkowego i ustawy o rachunkowosci.

Dodatkowym atutem bedzie:

e umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wtasnej,
zdolnos¢ szybkiej adaptacji w nowym srodowisku pracy,
e umiejetnosc¢ pracy indywidualnej oraz w zespole,

e umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach,
umiejetnosc¢ analitycznego myslenia.

Wymagane dokumenty:

e podpisany list motywacyjny z oznaczeniem: ,Oferta pracy Nr 09/2025 - ksiegowy/ksiegowa w
Zespole Finansowo Ksiegowym”,

e wypetniony i podpisany zatgczony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie oraz ,Oswiadczenia” o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych przez
Katowickie Centrum Onkologii.

Zakres obowigzkow — prowadzenie spraw:

e zwigzanych z pracg w Portalu swiadczeniodawcy - System Ewidencji Zasobéw Ochrony Zdrowia
SEZ0Z;

e dotyczacych srodkéw trwatych Centrum;

dotyczgcych inwentaryzacji majatku Centrum;

zwigzanych z przygotowywaniem danych do ubezpieczenia majatku rzeczowego dla brokera

ubezpieczeniowego;

e zwigzanych z rozliczeniem miedzyokresowym przychodéw;

e zwigzanych z sporzadzaniem polecen ksiegowan, not ksiegowych i innych dowodoéw ksiegowych;

dotyczacych inwestycji Centrum.
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Zainteresowane osoby prosimy o sktadanie w/w dokumentéw aplikacyjnych do dnia 31.07.2025 r.:

e poprzez adres e-mail: szpital@kco.katowice.pl,
¢ na adres Katowickie Centrum Onkologii, ul. Raciborska 26 40-074 Katowice.

Niekompletne dokumenty aplikacyjne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Katowickie Centrum Onkologii zastrzega sobie prawo kontaktowania sie w wybranymi kandydatami.

Po zakoriczonym procesie rekrutacji ztozone dokumenty aplikacyjne bedg do odebrania w Zespole
Kadrowym Katowickiego Centrum Onkologii w terminie 14 dni po zakonczonym procesie rekrutacji.
Nieodebrane dokumenty aplikacyjne ulegng zniszczeniu.

Data utworzenia

20-06-2025 (Barbara Zajac)
Data modyfikacji

12-08-2025 (Barbara Zajac)
Data publikaciji

20-06-2025

Przeglad zatacznikéw

Lp. Nazwa pliku Rozmiar Data dodania Opublikowat
1 Kwestionariusz osobowy 178.7 KB 20-06-2025 Barbara Zajgc
2 Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy 643.8 KB 20-06-2025 Barbara Zajac
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https://www.kco.katowice.pl/media/attachment/7128/KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ O ZATRUDNIENIE 2022 (1).pdf
https://www.kco.katowice.pl/media/attachment/7128/KLAUZULA INFORMACYJNA - rekrutacja wersja 2 (3).pdf

