Ogtoszenie o prace nr. 28/2026 r. - Referent ds. archiwizacji
dokumentow (M/K)

Katowickie Centrum Onkologii
zatrudni osobe na stanowisko:
referenta ds. archiwizacji dokumentéw (M/K)

Wynagrodzenie:

* Wynagrodzenie zasadnicze od 6 300,00 zt brutto,
» Dodatkowe sktadniki wynagrodzenia oraz premie przyznawane sg zgodnie z obowigzujgcym
w Katowickim Centrum Onkologii Regulaminem Wynagradzania/Premiowania.

Wymagania:

e wyksztatcenie srednie ekonomiczne lub administracyjne
e umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych
e biegta znajomos¢ obstugi pakietu MS Office

Dodatkowym atutem bedzie:

» wyksztatcenie wyzsze

doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem archiwum zaktadowego
umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wtasnej

zdolnos¢ szybkiej adaptacji w nowym srodowisku pracy

umiejetnosc¢ pracy indywidualnej oraz w zespole

umiejetnosc¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach

komunikatywnos¢ i kreatywnos¢

Zakres obowigzkow: pomoc w prowadzeniu dokumentacji archiwalnej zaktadu, w tym dokumentaciji
medyczne;.

Wymagane dokumenty:

e podpisany list motywacyjny z oznaczeniem: ,Oferta pracy Nr 28/2026 — Referent ds. archiwizacji
dokumentéw (M/K)”,

» wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
(zataczony do niniejszego ogtoszenia),

» podpisane o$wiadczenia o0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych oraz zapoznaniu sie z
klauzulg informacyjng RODO Katowickiego Centrum Onkologii (zatagczone do niniejszego
ogtoszenia).

Miejsce i termin sktadania dokumentéw:
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Zainteresowane osoby prosimy o sktadanie aplikacji do dnia 11.09.2026 r.:

» poprzez adres e-mail: szpital@kco.katowice.pl,
¢ na adres: Katowickie Centrum Onkologii, ul. Raciborska 26, 40-074 Katowice.

Informacje dodatkowe:

* Niekompletne dokumenty aplikacyjne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

¢ Katowickie Centrum Onkologii zastrzega sobie prawo kontaktowania sie z wybranymi
kandydatami.

¢ Administratorem danych jest Katowickie Centrum Onkologii. Dane przetwarzane sg w celu
rekrutacji na podstawie Kodeksu pracy oraz Panstwa zgody.

» Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych, okreséw przechowywania oraz
Paristwa praw (w tym kontaktu do Inspektora Ochrony Danych) znajduja sie w Klauzuli
Informacyjnej dotaczonej do niniejszego ogtoszenia.

Data utworzenia

26-08-2026 (Barbara Zajac)
Data modyfikacji

26-08-2026 (Barbara Zajac)
Data publikaciji

26-08-2026

Przeglad zatacznikow

Lp. Nazwa pliku Rozmiar Data dodania Opublikowat
1 Klauzula informacyjna  643.8 KB 26-08-2026 Barbara Zajac
2 Kwestionariusz osobowy 178.7 KB 26-08-2026 Barbara Zajac
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https://www.kco.katowice.pl/media/attachment/8624/KLAUZULA INFORMACYJNA - rekrutacja wersja 2 (3).pdf
https://www.kco.katowice.pl/media/attachment/8624/KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ O ZATRUDNIENIE 2022 (1).pdf

